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1. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Типовым положением об образовательном учреждении  среднего  профессионального образования, утвержденным постановлением Правительства РФ от 18.07.08 г., Порядком приема граждан в  имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения среднего профессионального образования, утвержденным  Приказом Минобрнауки России от 15 января 2009 г. N 4 (в ред. Приказов Минобрнауки РФ от 24.03.2009 N 98, от 26.05.2009 N 179, от 11.01.2010 N 2, от 11.05.2010 N 473, от 07.07.2010г. № 753),  Приказом Минобрнауки России от 28 сентября 2009 г. N 357 «Об утверждении перечня вступительных испытаний по специальностям среднего профессионального образования»( в ред.Приказа Минобрнауки РФ от 11.03.2011г. № 1353). 

1.2. Настоящее Положение регламентирует прием в негосударственное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Курский техникум экономики и права» на очную и заочную формы  обучения.

1.3. В НОУ СПО «Курский техникум экономики и права» (далее – Техникум) принимаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, проживающие на территории Российской Федерации.   

1.4.  Прием граждан в образовательное учреждение для обучения по основным образовательным профессиональным программам среднего профессионального образования  базовой подготовки по договорам с оплатой стоимости обучения с юридическими и (или) физическими лицами осуществляется на конкурсной основе по заявлениям лиц: 

      имеющих основное общее образование в соответствии с результатами вступительных испытаний, проводимых образовательным учреждением самостоятельно с целью определения возможности поступающих осваивать соответствующие основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования. Образовательное учреждение  в качестве вступительных испытаний учитывает результаты государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, проводимой экзаменационными комиссиями, создаваемыми органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими управление в сфере образования; 

    имеющих среднее (полное) общее образование или начальное профессиональное образование на основании результатов единого государственного экзамена по общеобразовательным предметам, соответствующим специальности, на которую осуществляется прием; 

имеющих начальное профессиональное образование и поступающих в образовательное учреждение на специальность, соответствующую профилю его начального профессионального образования для обучения  по сокращенной программе в соответствии с результатами вступительных испытаний, проводимых образовательным учреждением самостоятельно;

 имеющих среднее профессиональное образование или высшее профессиональное образование для обучения по сокращенной программе в соответствии с результатами вступительных испытаний, проводимых образовательным учреждением самостоятельно. 

1.5.Результаты единого государственного экзамена, подтверждающие успешное прохождение вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, входящим в перечень вступительных испытаний по каждой основной профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования соответствуют установленным Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки минимальному количеству баллов, подтверждающему освоение общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования.

1.6. Без вступительных испытаний в  техникум принимаются:

 Победители и призеры заключительного этапа всероссийской олимпиады школьников, члены сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации, по специальностям, соответствующим профилю всероссийской олимпиады школьников, международной олимпиады; лица, с отличием закончившие учебные заведения среднего (общего), (полного) образования,   образовательные учреждения среднего профессионального учреждения.

  Победители и призеры олимпиад школьников принимаются в образовательное учреждение в соответствии с Порядком проведения олимпиад школьников, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 октября 2007 г. № 285 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 16 ноября 2007 г., регистрационный № 10496), в редакции приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 4 сентября 2008 г. № 255 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 1 октября 2008 г., регистрационный № 12381).

1.7.Вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний в образовательное учреждение принимаются:

дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица в возрасте до 23 лет из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, которым согласно заключению федерального учреждения медико-социальной экспертизы не противопоказано обучение в  техникуме;

граждане в возрасте до 20 лет, имеющие только одного родителя - инвалида I группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, установленного в соответствующем субъекте Российской Федерации;

военнослужащие, проходящие военную службу по контракту (за исключением офицеров), непрерывная продолжительность военной службы по контракту которых составляет не менее трех лет в соответствии с Правилами обучения военнослужащих, проходящих военную службу по контракту (за исключением офицеров), в государственных и муниципальных образовательных учреждениях высшего и среднего профессионального образования и на подготовительных отделениях (курсах) федеральных государственных образовательных учреждений высшего профессионального образования, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 7 февраля 2006 г. № 78 (Собрание законодательства Российской Федерации 2006, № 2, ст. 789; 2007, № 37, ст.4452); граждане других категорий, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

1.8. Преимущественным правом на поступление в образовательные учреждения пользуются: 

граждане, уволенные с военной службы, дети военнослужащих, погибших при исполнении ими обязанностей военной службы или умерших вследствие военной травмы либо заболеваний;

дети лиц, погибших или умерших вследствие военной травмы либо заболеваний, полученных ими при участии в проведении контртеррористических операций и (или) иных мероприятий по борьбе с терроризмом. Порядок определения лиц, принимавших участие в проведении контртеррористических операций и (или) иных мероприятий по борьбе с терроризмом, устанавливается в соответствии с федеральными законами;

граждане других категорий, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

2. Организация приема граждан

2.1.Организация приема     на основании единого государственного экзамена, в том числе организация проведения вступительных испытаний для обучения по освоению основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования, осуществляется приемной комиссией  техникума (далее - приемная комиссия). 

Председатель приемной комиссии назначается директором образовательного учреждения.

2.2. Для организации и проведения вступительных испытаний  председателем приемной комиссии создаются предметные экзаменационные и апелляционные комиссии.

 2.3.Порядок формирования, состав, полномочия и деятельность приемной, предметных экзаменационных и апелляционных комиссий регламентируется положениями, утверждаемыми директором  техникума.

2.4.Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь, который назначается директором  техникума.

2.5.При приеме в образовательное учреждение директор техникума обеспечивает соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы приемной комиссии, объективность оценки способностей и склонностей поступающих.

2.6.Приемная комиссия обязана осуществлять контроль за достоверностью сведений об участии в едином государственном экзамене, о результатах единого государственного экзамена, а также имеет право осуществлять проверку других документов, представляемых поступающим. 

2.7.Прием абитуриентов осуществляется в соответствии с численностью, определенной лицензией, с оплатой стоимости обучения по договорам с физическими и (или) юридическими лицами.

2.8.Прием на обучение  на первый и последующие курсы осуществляется по следующим специальностям:

080214 Операционная деятельность в логистике
080114  Экономика и бухгалтерский учет( по отраслям)
2.9.Учебный год начинается 1 сентября и заканчивается согласно учебному плану по конкретной специальности и форме получения образования. Начало учебного года может переноситься средним специальным учебным заведением   по заочной форме получения образования, но не более чем на 3 месяца.

2.10. Приемная комиссия принимает к рассмотрению результаты ЕГЭ не ниже установленного Рособрнадзором минимального количества баллов, подтверждающего освоение выпускником (абитуриентом) образовательной программы среднего (полного) общего образования в текущем году.


3. Прием документов от поступающих.

3.1. Прием документов для обучения по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования на базе основного общего образования по очной форме, для обучения по заочной  форме   начинается  20 марта  и заканчивается 10 августа.
3.2. Прием документов от поступающих для обучения  по очной  форме  обучения по основным профессиональным образовательным программам  среднего профессионального образования  ( за исключением приема документов у лиц, поступающих на  базе основного общего образования) начинается  20 марта и заканчивается 15 августа.  

3.3. Прием граждан в образовательное учреждение для обучения по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования проводится по личному заявлению поступающего. К заявлению прилагаются:

· документ, удостоверяющий личность, гражданство (оригинал или ксерокопия); 

· документ об образовании (оригинал или  ксерокопия);

· оригинал или ксерокопия свидетельства с результатами ЕГЭ, ГИА (по соответствующим категориям  поступающих);

· шесть фотографий размером 3х4 см;

· другие документы могут быть представлены поступающим, если  поступающий претендует на льготы, установленные законодательством Российской Федерации.

3.4. Лица, имеющие особые права при поступлении в образовательное учреждение, установленные законодательством Российской Федерации, а также лица с ограниченными возможностями здоровья представляют соответствующие документы при подаче заявления.
3.5.  В заявлении поступающим фиксируется факт ознакомления с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности и свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения с приложениями к ним по выбранной специальности или отсутствии указанного свидетельства, что и заверяется личной подписью поступающего.

3.6. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы и материалы  вступительных испытаний (в том числе выписка из протокола решения апелляционной комиссии образовательного учреждения).
3.7. Поступающему  при личном предоставлении документов выдается расписка о приеме документов.
4. Вступительные испытания.

 4.1.Прием   граждан, имеющих среднее (полное) общее образование, начальное профессиональное образование проводится на основании результатов единого государственного экзамена по  общеобразовательным предметам, соответствующим специальности согласно Перечню вступительных испытаний, на которую осуществляется прием: 

- на специальности «Экономика и бухгалтерский учет»,«Операционная деятельность в логистике»: 

  русский язык;  

  математика.  

4.2.Прием   граждан, имеющих основное общее образование, имеющих начальное профессиональное образование и поступающих на специальность соответствующую профилю его начального образования, имеющих среднее(полное ) общее образование, полученное до 01.01.2009г. и поступающих на заочную форму обучения, имеющих среднее  профессиональное образование, имеющих высшее профессиональное образование  проводится на основании результатов вступительных испытаний, проводимых образовательным учреждением самостоятельно по общеобразовательным предметам, соответствующим специальности согласно Перечню вступительных испытаний, на которую осуществляется прием: 

- на специальности «Экономика и бухгалтерский учет»,«Операционная деятельность в логистике»: 

  русский язык;  

  математика.  

  Для лиц, поступающих на базе основного общего образования, образовательное учреждение по желанию поступающего  засчитывает в качестве результатов вступительных испытаний результаты вступительных испытаний данного календарного года в другое образовательное учреждение, а также результаты государственной (итоговой) аттестации. 
 4.3. Вступительные испытания на базе основного общего образования, среднего (полного) общего образования, полученного до 1 января 2009 г.( при поступлении на заочную форму обучения), среднего (полного) общего образования, полученного в образовательных учреждениях иностранных государств, начального профессионального образования , среднего, высшего профессионального образования    проводятся в письменной форме в виде тестов, сформированных  по соответствующим общеобразовательным предметам на основе учебных курсов, предусмотренных государственным образовательным стандартом основного общего образования и государственным стандартом среднего( полного ) общего образования соответственно, утверждаемых решением учебно-методического совета техникума.  
4.4.  Техникум  может также засчитывать в качестве результатов вступительных испытаний   результаты единого государственного экзамена (ЕГЭ) по общеобразовательным  предметам за 2011 год.

4.5. Лица, не явившиеся на вступительные испытания по уважительной причине, допускаются к ним   на следующем этапе сдачи вступительных испытаний или индивидуально в период до завершения вступительных испытаний по техникуму в целом.
4.6.Прием выпускников общеобразовательных учреждений, не имеющих аттестата о среднем ( полном) общем образовании по причине не сдачи ЕГЭ, принимаются в техникум  на основании аттестата об основном общем образовании и справки о среднем ( полном) общем образовании по результатам внутреннего вступительного испытания. Указанным лицам  предоставляется возможность   подать заявление об аттестации по общеобразовательным предметам, изучавшимся в рамках образовательной программы среднего (полного) общего образования, в течение первого и второго семестров первого года обучения и о переходе, в случае успешной аттестации, на индивидуальный план для  получения профессионального образования в рамках ускоренного курса обучения путем перезачета учебных дисциплин ( срок обучения – 1г.10м). 

 4.7.  Вступительные испытания могут проводиться в несколько этапов по мере  формирования экзаменационных групп из числа лиц, подавших необходимые документы.
4.8. По результатам вступительных испытаний поступающий имеет право подать в образовательное учреждение среднего профессионального образования письменное апелляционное заявление об ошибочности, по его мнению, оценки, выставленной на вступительном испытании (далее – апелляция). Директор Техникума может назначить дополнительным приказом другую экзаменационную комиссию для проведения проверки знаний абитуриентов.

5. Зачисление в техникум.
 5.1. Прием граждан в  техникум  осуществляется на конкурсной основе по заявлениям лиц:

 - по результатам ГИА:

имеющих основное общее образование (9 классов); 

-  по результатам ЕГЭ:

имеющих среднее (полное) общее образование (11 классов); 
имеющих начальное профессиональное образование; 

 -  по результатам вступительных испытаний, проводимых  техникумом:

имеющих основное общее образование (9 классов); 
имеющих среднее (полное) общее образование (11 классов)  с ограниченными возможностями здоровья; 
имеющих начальное профессиональное образование соответствующего профиля и поступающих для обучения по сокращенной программе; 
имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 1 января 2009 года, при поступлении на заочную форму обучения; 
имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств; 
имеющих среднее профессиональное образование или высшее профессиональное образование, в том числе поступающих для обучения по сокращенной программе. 

 5.2. Пофамильный  список, подлежащих зачислению на соответствующую основную  профессиональную образовательную программу  и форму обучения, формируется  после окончания приема документов, через день после завершения вступительных испытаний в рамках последнего этапа.

 5.3. Замена копий документов на оригинал производится в течение 5 дней после вывешивания пофамильного списка.

5.4. Приказ о зачислении принимается на следующий день по истечении срока, предоставленного для замены копий документов.

5.5.При наличии мест, оставшихся вакантными после зачисления по результатам конкурса, учредитель может предоставить образовательному учреждению право объявить дополнительный прием.  При этом зачисление на дополнительные места на очную форму обучения заканчивается  15 сентября.
 5.6. При поступлении на одновременное параллельное освоение двух основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования в КТЭиП (или  на второе в КТЭиП) оригинал документа государственного образца об образовании при зачислении представляется поступающим по его выбору на ту основную профессиональную образовательную программу среднего профессионального образования, на которой он будет обучаться как студент. При зачислении на другую основную профессиональную образовательную программу среднего профессионального образования в качестве слушателя поступающий представляет заверенную ксерокопию документа государственного образца об образовании и справку из образовательного учреждения, где он является студентом( в случае обучения в качестве студента в другом  образовательном учреждении).

 5.6.  Приказ о зачислении лиц, имеющих право на поступление без вступительных испытаний, издается по истечении пяти дней после завершения приема документов и вывешивается на официальном сайте образовательного учреждения и информационном стенде приемной комиссии. При этом лица, имеющие право на поступление без вступительных испытаний, в течение этих пяти дней по завершении приема документов обязаны предоставить оригинал документа государственного образца об образовании.
6. Общие правила подачи и рассмотрения апелляций.
6.1.По результатам вступительного испытания, дополнительного вступительного испытания поступающий имеет право подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения испытания и (или) несогласии с его (их) результатами (далее - апелляция).
  В случае проведения вступительного испытания в письменной форме поступающий может ознакомиться со своей работой в порядке, установленном образовательным учреждением.
6.2.Рассмотрение апелляции не является пересдачей экзамена. В ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность оценки результатов сдачи вступительного испытания.
6.3.Апелляция подается поступающим лично на следующий день после объявления оценки по экзамену. При этом поступающий имеет право ознакомиться со своей экзаменационной работой в порядке, установленном образовательным учреждением. Приемная комиссия обеспечивает прием апелляций в течение всего рабочего дня.
Рассмотрение апелляций проводится в течение дня после дня ознакомления с экзаменационными работами.
 6.4. Поступающий имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции.
Поступающий должен иметь при себе документ, удостоверяющий его личность, и экзаменационный лист.
6.5. С несовершеннолетним, поступающим (до 18 лет) имеет право присутствовать один из его родителей или законных представителей, кроме несовершеннолетних, признанных в соответствии с законодательством Российской Федерации полностью дееспособными до достижения совершеннолетия.
6.6.После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии об оценке по экзамену (как в случае ее повышения, так и понижения).
6.7.При возникновении разногласий в апелляционной комиссии проводится голосование, и решение утверждается большинством голосов. Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводится до сведения поступающего (под роспись).
7. Особенности проведения приема иностранных граждан
  Проведение приема иностранных граждан   в  техникум  для обучения по основным образовательным программам среднего профессионального образования осуществляется на основании Приказа Минобрнауки РФ от 26.05.2009г. N179 .
              8. Особенности проведения вступительных испытаний для граждан      с ограниченными возможностями здоровья

9.1.  Граждане с ограниченными возможностями здоровья, которым,  согласно заключению федерального учреждения медико-социальной экспертизы не противопоказано обучение в  техникуме, в случае отсутствия у них свидетельства о результатах единого государственного экзамена, свидетельства о результатах государственной итоговой аттестации сдают вступительные испытания по общеобразовательным дисциплинам согласно Перечню вступительных испытаний в письменной форме  в варианте тестов.
9.2. При проведении вступительных испытаний обеспечивается соблюдение следующих требований:  

   вступительные испытания проводятся в отдельной аудитории, количество поступающих в одной аудитории не должно превышать 6 человек; 

   разрешается присутствие ассистента (представителя абитуриента), оказывающего поступающему необходимую техническую помощь с учетом его индивидуальных особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с экзаменатором). Разрешение присутствовать на вступительном испытании представителю абитуриента предоставляется председателем приемной комиссии на основании заявления представителя абитуриента; 

  поступающим предоставляется в печатном виде положение, содержащее особенности проведения вступительных испытаний; 

  поступающие с учетом их индивидуальных особенностей могут в процессе сдачи вступительного испытания пользоваться необходимыми им техническими средствами; 

  работники техникума обеспечивают возможность беспрепятственного доступа поступающих в аудитории, туалетные и другие помещения, а также их пребывания в указанных помещениях;
  для слабовидящих  задания для выполнения  оформляются увеличенным шрифтом 16-20. 
9. Организация информирования поступающих

 9.1. До начала приема документов образовательное учреждение объявляет следующее:
 Не позднее 1 февраля:

    ежегодные правила приема в  техникум;

перечень специальностей, на которые  техникум объявляет прием в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности (с выделением форм получения образования (очной,   заочно), указанием основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования базовой   подготовки и образования, необходимого для поступления (основное общее, среднее (полное) общее образование);

    перечень вступительных испытаний по общеобразовательным предметам по каждой специальности при поступлении на базе среднего (полного) общего образования и на базе основного общего образования в соответствии с Перечнем вступительных испытаний в образовательные учреждения среднего  и высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию, по специальностям среднего профессионального образования, утверждаемым Министерством образования и науки Российской Федерации; 

    перечень вступительных испытаний по общеобразовательным предметам и формы проведения по каждой специальности, их программы и систему оценок знаний поступающих на базе основного общего образования; 

    перечень и программы вступительных испытаний для граждан, поступающих на базе начального профессионального образования на соответствующую специальность, правила их проведения, а также систему оценки их знаний (в случае наличия права на проведение таких вступительных испытаний на соответствующую специальность); 

    перечень и формы проведения вступительных испытаний для лиц, имеющих среднее профессиональное образование или высшее профессиональное образование;

   информацию о сроках проведения единого государственного экзамена, установленных Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки, для сдачи единого государственного экзамена  лицами, не имеющими результатов единого государственного экзамена.
 9.2. Не позднее 1 июня:
      количество мест по каждой специальности по договорам с оплатой стоимости обучения;
    порядок организации приема по специальностям, по образовательному учреждению;  
    правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам вступительных испытаний, проводимых образовательным учреждением самостоятельно;
    образец договора для поступающих на места по договорам с оплатой стоимости обучения;
    льготы, предоставляемые победителям и призерам олимпиад школьников различного уровня, проводимых в соответствии с Порядком проведения олимпиад школьников.

    Техникум вправе проводить прием без регистрации в заявлении специальности, при этом поступающий должен быть ознакомлен (под расписку) с условиями, на основании которых впоследствии будет определяться специальность, по которой он будет обучаться.
 9.3.  Не позднее 20 июня:
   результаты единого государственного экзамена, вступительных испытаний, проводимых образовательным учреждением самостоятельно, подтверждающие успешное прохождение вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, входящим в перечень вступительных испытаний по каждой основной профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования.
9.4.Приемная комиссия обязана предоставлять поступающим,  лично подавшим документы на поступление и не имеющих результатов единого государственного экзамена, информацию о месте регистрации на сдачу единого государственного экзамена в дополнительные сроки в субъекте Российской Федерации по месту нахождения образовательного учреждения. 

9.5.В период приема документов приемная комиссия  техникума ежедневно информирует о количестве поданных заявлений, конкурсе и сдаче вступительных испытаний по каждой специальности, организует функционирование специальных телефонных линий для ответов на все вопросы поступающих.

   Информация о количестве поданных заявлений, конкурсе и результатах сдачи дополнительных вступительных испытаний и вступительных испытаний лицами, поступающими на базе основного (общего) образования, лицами с ограниченными возможностями здоровья должна быть представлена по каждой специальности с выделением форм получения образования (очная, заочная), указанием основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования базовой   подготовки и размещена  в разделе официального сайта МЭБИК  и на информационном стенде приемной комиссии.
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